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Office Optimize - Fakturierung

Kennen Sie das? Sie wollen Angebote oder
Rechnungen an |hre Kunden schreiben.
Hierzu missen Sie erst ein
Textverarbeitungsprogramm 6ffnen um das
Dokument zu verfassen. Vielleicht besitzen
Sie noch eine eigens angefertigte Datenbank
mit Ihren Kundenkontakten weil Sie sehen
wollen, welchen Schriftverkehr Sie mit
diesem Kunden bereits hatten oder wie die
Zahlungsmoral des Kunden ist.

Dann brauchen Sie natirlich noch Ihre
Artikelinformationen. Hierzu 6ffnen Sie
vielleicht noch ein
Tabellenkalkulationsprogramm in dem Sie
ihre Artikelinformationen gespeichert haben.
Einen Taschenrechner brauchen Sie
naturlich auch noch um die Netto- und
Bruttobetrage zu errechnen.

Wenn Sie da noch den Uberblick behalten
dann herzlichen Glickwunsch. Fir alle die
das nicht kénnen oder denen das zu
umsténdlich ist haben wir hier die Lésung.
Office Optimize — Fakturierung.

Mit der Stammdatenverwaltung von

Office Optimize — Fakturierung haben sie alle
wichtigen Informationen zu lhren Kunden,
Lieferanten und Artikel stets parat. Einmal
eingepflegt erstellen Sie Angebote,
Bestellung oder Rechnungen mit wenigen
Mausklicks im Handumdrehen!

Office Optimize — Fakturierung Gbernimmt
die erfassten Daten automatisch in den
Auftrag. Sie missen lediglich noch ein paar
Eingaben tétigen. Der fertige Auftrag wird im
PDF-Format aufbereitet.

Die so erzeugten Dokumente lassen sich
komfortabel archivieren, ausdrucken oder per

Email versenden.

Damit Sie stets wissen welchen
Schriftwechsel Sie mit Ihren Kunden hatten,
verfligt der Kundenstamm Uber eine
Dokumentenhistory. Alle Dokumente die
diesen Kunden betreffen werden hier
gespeichert und kénnen jeder Zeit angezeigt

werden.

Und das tollste ist: Sie bendtigen fiir das
alles nur 1 Programm.

lIhre Vorteile

B 1 Programm fir alles

B einfachste Bedienung, minimaler
Schulungsaufwand

geringe Kosten

schnelle Auftragsabwicklung
keine teuren Updates

Zentraler Datenbestand bei mehreren
Filialen

Zugriff von jedem Ort der Welt mit
Internetzugang



Ressourcen optimal nutzen ist das Ziel jedes
Unternehmens. Aus diesem Grund verfiigt
Office Optimize — Fakturierung Uber eine
ABC-Analyse die Unternehmen darin
unterstttzt, sich Uber die Ist-Situation ein Bild
zu machen, ein Verfahren um die
gewinnbringendsten Artikel und Kunden oder
bevorzugten Lieferanten zu identifizieren, um
anschlieBend daraus Handlungsanleitungen

entwickeln zu kdnnen.

Eine weitere Zeitersparnis bietet Ihnen das
automatische verbuchen lhrer getatigten
Auftrage wenn sie Office Optimize —
Fakturierung in Verbindung mit Office
Optimize — Buchhaltung einsetzen.

Leistungsmerkmale

B Kunden-, Lieferanten-, und
Artikelstammdatenverwaltung

schnelle Auftragserstellung
Dokumentenhistory

Auftrage im PDF-Format

aktuelle Wahrungskurse auf Knopfdruck

Anbindung an Online-Shop méglich

Durch den modularen Aufbau von Office
Optimize kann Office Optimize - Fakturierung
mit weiteren Modulen wie der Buchhaltung,
oder dem Terminkalender verkniipft werden.
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Abbildung 1: Auftragserfassung
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