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Office Optimize - Administration

Das Administrationsmodul von Office
Optimize ist die Basis des Systems.

Egal fur welches Modul von Office Optimize
Sie sich entscheiden, das
Administrationsmodul ist immer Bestandteil
davon und ist im Preis mit inbegriffen.

Im Administrationsbereich hinterlegen Sie
ihre Firmendaten wie Firmenadresse,
Bankverbindungen, Daten des Finanzamts
und nehmen systemweite Einstellungen wie
die Anzahl der Nachkommastellen oder das
gewiinschte Datumsformat vor.

Darlber hinaus haben Sie die Méglichkeit die

komplette Anwendung zu personalisieren, so
dass beispielsweise lhr Logo in Rechnungen,
Angeboten o. 4. enthalten ist.

Uber das Administrationsmodul kénnen
auBerdem lhren aktuellen Datenbestand
herunterladen und diesen auf lhrer eigenen
Festplatte sichern.

Das alles ist mit dem Office Optimize —
Administrationsmodul méglich.
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Abbildung 1: Firmendaten verwalten



